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Дополнение к должностной инструкции старшего инспектора по имущественным и земельным отношениям Щебуняева Алексея Николаевича.

3.1. Должностные обязанности :
3.1.1. Исходя из требований, предусмотренных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», старший инспектор уведомляет в установленном порядке представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений. , принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов, представляет работодателю сведения о своих доходах , имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги ( супруга) и несовершеннолетних детей; соблюдение кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих поселения;

          3.1.2. Исходя из задач и полномочий Администрации Вяжинского сельского поселения, старший инспектор: 

участвует в организации жилищно-коммунального обслуживания населения Вяжинского сельского поселения;

занимается вопросами организации в границах муниципального образования электро-, газо-, и водоснабжения, снабжения населения топливом;

вносит предложения по организации сбора и вывоза твердых бытовых отходов на территории поселения;

осуществляет контроль за организацией сбора и вывоза твердых бытовых отходов на территории поселения;

вносит  предложения по улучшению качества транспортного обслуживания населения и услуг связи;

готовит материалы для разработки перспективных планов развития и содержания автомобильных дорог муниципального образования;

участвует в разработке программ проведения благоустроительных работ;

участвует в разработке  лимитов на топливно-энергетические  ресурсы и рациональное их использование;

участвует в разработке  тарифов на услуги по вывозу твердых бытовых отходов, водоснабжения и водоотведения;

 организовывает  грейдирование  внутрипоселковых  дорог на территории Вяжинского сельского поселения;

организовывает содержания мест захоронения;

организовывает разработки проектно-сметной документации на различные виды работ;

 организовывает проведение субботников по уборке территории Вяжинского сельского поселения;

  осуществляет контроль за соблюдением Правил благоустройства территории Вяжинского сельского поселения;

ведет учет поступивших обращений и запросов граждан по вопросам ЖКХ, благоустройства, градостроительства, транспорта, связи,  тарифного регулирования, контролирует соблюдение сроков их рассмотрения;

выдает различные справки, разрешения, касающиеся сферы деятельности, предусмотренные действующим законодательством;

проводит работу по разъяснению условий и порядка реализации Национальных проектов, программ;

готовит ответы на запросы государственных органов, органов местного самоуправления, должностных лиц по вопросам ЖКХ, благоустройства, градостроительства, транспорта, связи, тарифного регулирования, Администрации Вяжинского сельского поселения;

рассматривает в соответствии с действующим законодательством обращения граждан по вопросам, относящимся к своей компетенции;

участвует в обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации  Вяжинского сельского поселения в соответствии со своей компетенцией;

осуществляет разработку и корректировку планов основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год;

осуществляет планирование эвакуационных мероприятий;
участвует в разработке проектов документов, регламентирующих работу Администрации Вяжинского сельского поселения в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

разрабатывает предложения по мероприятиям гражданской обороны, обеспечивающие выполнение мобилизационного плана Администрации Вяжинского сельского поселения;

ведет учет защитных сооружений и других объектов гражданской обороны,  осуществляет контроль за их состоянием;

организует создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения;

организует прием сигналов гражданской обороны и доведение их до руководящего состава;

организует оповещение  населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

участвует в создании, подготовке нештатных аварийно-спасательных формирований, и осуществляет их учет;

участвует в планировании проведения аварийно-спасательных работ;

разрабатывает предложения по созданию, накоплению, хранению и освежению в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

        вносит на рассмотрение Главе Вяжинского сельского поселения предложения по совершенствованию планирования и ведения гражданской обороны;

руководит пожарно-профилактической работой, контролирует соблюдение действующих правил и норм пожарной безопасности, а также установленного противопожарного режима на территории Вяжинского сельского поселения;

разрабатывает документацию по пожарной безопасности и ведет ее учет;

вносит предложения в планы работы учреждения по обеспечению пожарной безопасности;

участвует в разработке инструкций по пожарной безопасности и согласовывает их;

проводит вводный противопожарный инструктаж со всеми вновь принимаемыми на постоянную и временную работу;

контролирует проведение противопожарных инструктажей и занятий по пожарно-техническому минимуму;

участвует в организации и руководит подготовкой добровольных пожарных дружин;

определяет потребность в первичных средствах пожаротушения, ведет их учет; контролирует наличие и содержание первичных средств пожаротушения в Администрации Вяжинского сельского поселения;

участвует в расследовании причин происшедших пожаров, проводит разъяснительную, воспитательную работу с населением по вопросам пожарной безопасности;

разрабатывает и вносит Главе Вяжинского сельского поселения предложения по улучшению состояния пожарной безопасности;

ведет учет поступивших обращений и запросов граждан, контролирует соблюдение сроков их рассмотрения;

готовит ответы на запросы государственных органов, органов местного самоуправления, должностных лиц по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах Администрации Вяжинского сельского поселения;

участвует в обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации  Вяжинского сельского поселения в соответствии со своей компетенцией;

выдает гражданам различные справки бытового характера;

          составляет административные протоколы на физических и юридических лиц об административных правонарушениях статей 2.4,2.7, 3.2, 4.1, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7, 6.2 Областного закона «Об административных правонарушениях»;

в соответствии со своей компетенцией выполняет другие обязанности, а также дополнительные поручения Главы Вяжинского сельского поселения.

Ознакомлен ______________________________________________________________

