РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЯЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАШАРСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            16.05. 2013                                                                                      № 39
х.Вяжа


Об утверждении  Порядка  формирования и ведения реестров   муниципальных услуг    и муниципальных функций предоставляемых Администрацией Вяжинского  сельского поселения 

          В соответствии с п.1 ч.1ст.6, ч.1 ст.12 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в  целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг, повышения качества предоставления услуг гражданам и юридическим лицам, 
                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1.Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг предоставляемых  Администрацией Вяжинского сельского поселения

(приложение1).

          2.Утвердить реестр муниципальных услуг предоставляемых Администрацией  Вяжинского сельского поселения (приложение 2).
          3.Утвердить реестр муниципальных функций предоставляемых Администрацией Вяжинского сельского поселения (приложение 3).
          4. Разместить реестры муниципальных услуг и реестр муниципальных функций предоставляемых Администрацией  Вяжинского сельского поселения

на официальном сайте администрации  Вяжинского сельского поселения.

          5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

          6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Вяжинского
   сельского поселения                                             П.Н. Колузонов
	
	Приложение №1

К  постановлению администрации   

 Вяжинского сельского поселения                                    

 от 16 мая    2013            №  39


Порядок 
формирования и ведения реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых Администрацией Вяжинского сельского поселения 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вяжинского сельского поселения» (далее - Порядок), регулирует правоотношения, связанные с формированием и ведением реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией  Вяжинского сельского поселения (далее - реестр муниципальных услуг, муниципальные услуги).

1.2. Целью ведения реестра муниципальных услуг является оптимизация предоставления муниципальных услуг, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых Администрацией Вяжинского сельского поселения муниципальных услугах, их объеме и качестве.

1.3. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

· обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг; 

· обеспечение предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах; 

· обеспечение предоставления муниципальных услуг в электронной форме в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации; 

· формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»; 

· обеспечение соответствия деятельности органов Администрации Вяжинского сельского поселения»  по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования «Вяжинское сельское поселение». 

2. Принципы формирования и ведения реестра муниципальных услуг

2.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:

· единства требований к определению и включению муниципальных услуг в реестр муниципальных услуг; 

· полноты описания и отражения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг; 

· публичности реестра муниципальных услуг; 

· обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»; 

· периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности для потребителей. 

3. Использование реестра муниципальных услуг

3.1. Реестр муниципальных услуг, составленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка, используется при формировании реестра расходных обязательств муниципального образования «Вяжинское сельское поселение».

3.2. Предоставление и финансирование муниципальной услуги предусматривает ее обязательное предварительное отражение в реестре муниципальных услуг.

4. Содержание реестра муниципальных услуг

4.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется на бумажном носителе и в электронной форме.

4.2. Реестр муниципальных услуг включает сведения по  разделам:

4.2.1 о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»; 

4.2.2 об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств муниципального образования «Вяжинское сельское поселение», включаемых в реестр муниципальных услуг в случаях и порядке, установленных действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.3 об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией Вяжинского сельского поселения и включены в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

4.3. Муниципальная услуга (услуга) в реестре муниципальных услуг описывается через следующие параметры:

4.3.1. порядковый номер (указывается для каждой муниципальной услуги (услуги) в рамках реестра муниципальных услуг); 

       4.3.2. наименование муниципальной услуги (услуги); 

        4.3.3.исполнитель муниципальной услуги

4.3.4. получатель муниципальной услуги 

        4.3.5. перечень необходимых документов 

4.3.6. вид услуги (платная, бесплатная)

 5. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг

5.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется  ведущим специалистом Администрации Вяжинского  сельского поселения.

5.2. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации Вяжинское сельское поселение».

5.4. Включение, исключение муниципальной услуги (услуги) из реестра муниципальных услуг и внесение изменений в данный реестр муниципальных услуг осуществляются на основании постановления Главы  администрации Вяжинского сельского поселения.

5.5. Основанием для включения муниципальной услуги (услуги) в реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации нормативные правовые акты, нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации, а также муниципальные правовые акты муниципального образования «Вяжинское сельское поселение», регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (услуг) на территории муниципального образования «Вяжинское сельское поселение».

5.6. Сведения из реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются  потребителям муниципальных услуг (услуг) по запросам в форме выписки из реестра муниципальных услуг.

5.7. Сведения из реестра муниципальных услуг предоставляются потребителям муниципальной услуги (услуги) бесплатно.

	
	 
	Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Вяжинского сельского поселения 

от 16.05.   2013 года № 39


Реестр

муниципальных услуг, оказываемых администрацией

муниципального образования Вяжинское сельское поселение и подведомственными  предприятиями и учреждениями

	  № п/п

	Наименование муниципальной  услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Перечень необходимых документов
	Вид услуги 
(платная, бесплатная)

	  1
	Заключение договоров социального найма
	Администра-

ция Вяжинского сельского поселения
	физические лица
	1. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

2. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на недвижимое имущество за последние 5(пять) лет.

3. Справка о наличии или отсутствии жилых помещении на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

4. Справка о получаемых выплатах на детей

5. Краткая характеристика занимаемого жилого помещения 

6. Выписка из кадастрового плана земельного участка

7. Справка о заработной плате Ф-2 НДФЛ за последние 2 года

8. Справка о размере получаемой пенсии

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

10. Справка о наличии или отсутствии транспортного средства

11. Отчет об оценке транспортного средства

12. Справка с центра занятости населения

13. Справка о начисленных алиментах для неполных семей

14. Технический паспорт на занимаемое жилое помещение (для частных квартир)

15.Справка из муниципалитета (для муниципальных квартир)

16.Справка о составе семьи
	бесплатная

	2
	Оформление справки о принадлежности земельного участка
	Администра-

ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица (для физических лиц); 

- документ, подтверждающий полномочия (для юридических лиц)
	бесплатная

	3
	Оформление справки о присвоении 
адреса объекту недвижимости на территории  Вяжинского сельского поселения
	Администра-

ция Вяжинского 
поселения
	Физичес-кие и юридичес-

кие лица
	паспорт заявителя либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, подтверждающие право 
собственности на объект недвижимости
	бесплатная

	4
	Оформление выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды, (займа)
	Администра-

ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие лица
	- паспорт заявителя либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, подтверждающие право собственности на объекты недвижимости
	бесплатная

	5
	Оформление выписок из домовых книг
	Администра-

ция Вяжинского
сельского поселения
	Физичес-кие лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица; 

-свидетельство о рождении
	бесплатная

	6
	Оформление справки о наличии (отсутствии) земельного участка
	Администра-

ция

Вяжинского
 сельского поселения
	Физичес-кие лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	7
	Оформление 
справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий или реализации сельскохозяйственной продукции
	Администра-

ция

Вяжинского
сельского поселения
	Физичес-

кие лица
	- паспорт заявителя либо документы 
подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	8
	Оформление справки о составе семьи
	Администра-

ция 

Вяжинского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- свидетельство о рождении ребёнка (при наличии)


	бесплатная

	9
	Оформление справки о проживании по месту жительства 
	Администра-

ция Вяжинского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

- ордер на жилое помещение (либо договор социального найма)
	бесплатная

	10
	Оформление выписки из похозяйственной книги на регистрацию домовладения
	Администра-

ция Вяжинского
сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	11
	Оформление выписки из похозяйственной книги для нотариуса для оформления наследства
	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	12
	Оформление справки о наличии иждивенца в пенсионный фонд
	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, удостоверяющие личность  иждивенцев;

- справка из учебного заведения, в котором обучается иждивенец
	бесплатная

	13
	Оформление справки о ведении совместного хозяйства в пенсионный фонд для перехода на пенсию за умершего кормильца
	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- свидетельство о смерти;

- свидетельство о браке
	бесплатная

	14
	Принятие граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администра-ция  Вяжинского
сельского поселения
	физические лица
	1. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

2. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на недвижимое имущество за последние 5(пять) лет.

3. Справка о наличии или отсутствии жилых помещении на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

4. Справка о получаемых выплатах на детей

5. Краткая характеристика занимаемого жилого помещения 

6. Выписка из кадастрового плана земельного участка

7. Справка о заработной плате Ф-2 НДФЛ за последние 2 года

8. Справка о размере получаемой пенсии

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

10. Справка о наличии или отсутствии 
транспортного средства

11. Отчет об оценке транспортного средства

12. Справка с центра занятости населения

13. Справка о начисленных алиментах для неполных семей

14. Технический паспорт на занимаемое жилое помещение (для частных квартир)

15. Справка из муниципалитета (для муниципальных квартир)

16. Справка о составе семьи о рождении детей
	бесплатная/ платная

(услуги необходимые и обязате-

льные)

	15
	Рассмотрение устных и письменных обращений граждан
	Администра-ция Вяжинского
сельского поселения
	Физичес-кие и юридические лица
	-заявление
- паспорт заявителя
	бесплатная

	16
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации и совета депутатов Вяжинского сельского 
поселения
	Администрация 

Вяжинского
сельского поселения
	Физичес-кие и юридические лица
	- заявление
	бесплатная

	17
	Признание граждан Вяжинского сельского поселения малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма 
	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие лица
	1. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

2. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на недвижимое имущество за последние 5(пять) лет.

3. Справка о наличии или отсутствии жилых помещении на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

4. Справка о получаемых выплатах на детей

5. Краткая характеристика занимаемого жилого помещения 

6. Выписка из кадастрового плана земельного участка

7. Справка о заработной плате Ф-2 НДФЛ за последние 2 года

8. Справка о размере получаемой пенсии

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

10. Справка о наличии или отсутствии транспортного средства

11. Отчет об оценке транспортного средства

12. Справка с центра занятости населения

13. Справка о начисленных алиментах для неполных семей

14. Технический паспорт на занимаемое жилое помещение (для частных квартир)

15. Справка из муниципалитета (для муниципаль-

ных квартир)

16. Справка о составе семьи
	бесплатная/ платная

(услуги необходи-

мые и обя-зательные)

	18
	Предоставление библиотечных услуг
	МБУК ДК

«Вяжинского сельского поселения»
	Физичес-кие лица
	- документы, удостоверяющие личность
- несовершеннолетние в возрасте до 14 –лет, документов удостоверяющих личность;
	бесплатная

	19
	Организация и проведение зрелищных мероприятий, концертных программ, культурных акций, тематических мероприятий, спортивных мероприятий
	МБУК ДК

«Вяжинского сельского поселения»
	Физичес-кие и юридические лица
	-подача заявки на участие в мероприятии;

-устное согласие для включения в заявку на участие в мероприятии;
-  документы, удостоверяющие личность;


	бесплатная/ платная (в соответствии с утверждёнными тарифами)

	21

20
	Предоставление культурно-досуговых услуг
	МБУК ДК

«Вяжинского сельского поселения»
	Физичес-кие и юридические лица
	-подача заявки на участие в мероприятии;

-устное согласие для включения в заявку на участие в мероприятии;

-  документы, удостоверяющие личность;


	бесплатная/ платная (в соответствии с утверждёнными тарифами)

	21
	воинский учёт граждан, проживающих или пребывающих на территории поселения
	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие лица
	паспорт;

- удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;

- военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных;

- свидетельство о браке (при наличии);

- свидетельство о рождении ребёнка (при наличии);

- документ об образовании (при наличии)
	бесплатная

	22
	Подготовка и проведение торгов по продаже права аренды муниципального имущества


	Администра-ция Вяжинского сельского поселения
	Физичес-кие и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица (для физических лиц); 

- документ, подтверждающий полномочия (для юридических лиц)
	бесплатная

	23

	Подготовка и проведение торгов по 
продаже  муниципального имущества


	Администра-ция Вяжинского 
сельского поселения
	физические и юридичес-

кие лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица (для физических лиц); 

- документ, подтверждающий полномочия (для юридических лиц)
	бесплатная


	
	
	Приложение № 3 

к постановлению администрации 

Вяжинского сельского поселения 

От16.05. 2013 года № 39


Реестр 

муниципальных функций, выполняемых администрацией  Вяжинского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативный акт, устанавливающий исполнение
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истекшим сроком хранения
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Федеральный закон от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

- Приказ Минкультуры РФ от 25.08.2010 N 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»
	Администрация Вяжинского сельского поселения

	2
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры 
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Администрация Вяжинского сельского поселения

МБУК  ДК Вяжинского сельского поселения

	3
	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения
	- п.11 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.12.1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

- Закон Российской Федерации от 09.10.1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре;


	Администрация Вяжинского сельского поселения

МБУК ДК Вяжинского сельского поселения

	4
	Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана  объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах 
поселения
	- п.13 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ст.ст.30,33,40 Закона РФ от 09.10.1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»


	Администрация Вяжинского сельского поселения

	5
	Формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета
	- п.1 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Положение о бюджетном процессе в муниципальном образовании  «Вяжинское сельское поселение»
Кашарского  района Ростовской области (утверждено решением Собрания депутатов Вяжинского сельского поселение  Кашарского района Ростовской области от 10 августа 2007 года №90)
	Администрация  Вяжинского сельского поселения

	6
	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения
	- п.2 ч.1 ст.14, ст.55-59 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Положение о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Вяжинское сельское поселение»
Кашарского  района Ростовской области (Утверждено решением Собрания депутатов Вяжинского сельского поселения Кашарского района Ростовской области от 10 августа 2007 года №90)
	Администрация Вяжинского сельского поселения

	7
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной собственности поселения
	- п.3 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью  Вяжинского сельского поселения (утверждено решением  Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 10.08.2007 года № 91);

- Положение об имуществе казны муниципального образования Вяжинское сельское поселение (утверждено решением Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 25.12.2009 года № 70);

-Положение о порядке предоставления в аренду муниципального имущества муниципального образования «Вяжинское сельское поселение» утверждено решением  Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от  20.04.2007 года № 80);

-Положение о передаче   имущества, находящегося в муниципальной собственности Кашарского района в муниципальную собственность Вяжинского сельского поселения утверждено решением  Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от  20.04.2007 года № 82.1);

-Положение о совершенствовании учета 
муниципального имущества Вяжинского сельского поселения (утверждено решением  Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 30.08.2012 года № 195)
	Администрация Вяжинского сельского 
поселения

	8
	Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения топливом населения;
	- п.4 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Администрация Вяжинского сельского поселения



	9
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	- п.6 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- О генеральном плане муниципального образования  «Вяжинское сельское поселение» (утвержден решением Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 13.04.2012 года № 174)


	Администрация Вяжинского сельского поселения

	10
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;


	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  ст.11.1, ст.190 Федерального закона от 21.12.1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности в Российской 
Федерации»;

- Постановление администрации  Вяжинского сельского поселения от 23 мая  2011 года № 35 «О  создании  и деятельности добровольной пожарной команды и об утверждении положения о добровольной пожарной команде (дружине) Вяжинского сельского поселения» 

- Постановление администрации  Вяжинского сельского поселения от 05  февраля 2012 года № 5 «О  мерах поддержки добровольной пожарной охраны Вяжинского сельского поселения»
	Администрация Вяжинского сельского поселения




	11
	Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  поселения
	-  ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	Администрация Вяжинского сельского

поселения

	12
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	- п.18 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Правила благоустройства  и санитарного содержания Вяжинского сельского поселения  (утверждены решением Собрания  депутатов Вяжинского сельского поселения от 29.03.2012 №164)
-О внесении изменений  в решение Собрания депутатов от 29.03.2012 №и 164  (утверждены решением Собрания  депутатов Вяжинского сельского поселения от 28.05.2012 № 177)
	Администрация Вяжинского сельского поселения

	13
	Организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования,   охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населённых пунктов поселения
	- п.19 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Правила благоустройства  и санитарного содержания Вяжинского сельского поселения (утверждены решением Собрания  депутатов Вяжинского сельского поселения от 29.03.2012 №164)
О внесении изменений  в решение Собрания депутатов от 29.03.2012 №и 164  (утверждены решением Собрания  депутатов Вяжинского сельского поселения от 28.05.2012 № 177)

	Администрация Вяжинского сельского поселения

	14
	Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории,  утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление 
муниципального земельного контроля за использованием земель поселения
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-  О генеральном плане муниципального образования  «Вяжинское сельское поселение» (утвержден решением Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 13.04.2012 года № 174)


	Администрация Вяжинского сельского поселения

	15
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	- п.22 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Положение об оказании ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории Вяжинского сельского поселения (утверждено решением Собрания депутатов Вяжинского сельского поселения от 28.05.2012  № 176)

   
	Администрация Вяжинского сельского поселения



	16
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	- п.23 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Положение о  порядке подготовки к ведению и ведения гражданской обороны на территории  Вяжинского  сельского поселения ( утверждено постановлением Администрации Вяжинского сельского поселения от 01.06.2009г № 35)

- Постановление администрации Вяжинского сельского поселения   от 02.07.2012   № 36 «О  создании и содержании запасов  материально – технических, продовольственных , медицинских  и иных средств в целях гражданской обороны»

- Постановление администрации  Вяжинского  сельского поселения от 03.11.2009 №86 «О порядке организации 
оповещения и информирования    населения   Вяжинского сельского поселения в ЧС  мирного и военного времени»

-Постановление администрации Вяжинского сельского поселения от 03.11.2009 № 87 « О планировании мероприятий гражданской обороны на территории Вяжинского сельского поселения»
	Администрация Вяжинского сельского поселения



	17
	Создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка
	- п.33. ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Постановление Администрации Вяжинского сельского 

поселения от 23.05.2012 № 35 «О формировании добровольной народной дружины Вяжинского сельского поселения»

-постановление администрации Вяжинского сельского поселения от 15.09.2011 № 59 « Об утверждения Положения о добровольной пожарной команде( дружине) в МО « Вяжинское сельское поселение» 
	Администрация Вяжинского сельского поселения

	18
	Ведение похозяйственных книг 
	- ст.8 Федерального закона от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11 октября 2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного 

самоуправления городских округов
	Администрация Вяжинского сельского поселения
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	Создание, реорганизация и ликвидация муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений
	- пп.3 п.1ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью  Вяжинского сельского поселения (утверждено решением  Собрания депутатов  Вяжинского сельского поселения от 10.08.2007 года № 91);

  
	Администрация  Вяжинского сельского поселения
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	Осуществление муниципального лесного контроля и надзора
	- п.32 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
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	Формирование муниципального задания 
	-ст.69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- пп.1 п.7 ст.9.2 Федерального закона от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- Положение о порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждением Вяжинского сельского поселения  (утверждено Постановлением Администрации Вяжинского сельского поселения от 08.10.2009 № 70)
	Администрация  Вяжинского сельского поселения
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	Осуществление муниципального контроля
	- ст. 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Административный регламент по осуществлению муниципального земельного  контроля на территории Вяжинского сельского поселения (утвержден Постановлением Администрации Вяжинского сельского поселения от 29.05.2010 №29)   
-О внесении изменений в постановление  от 29.05.2010 № 29 ( утвержден постановлением Вяжинского сельского поселения от 08.06.2011 № 42.) 
	Администрация  Вяжинского сельского поселения
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	Ведение учёта граждан, 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	- пп.3 п.1ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Жилищный кодекс Российской Федерации
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	- Федеральный Закон от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Об организации работы в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Администрации Вяжинского сельского поселения (утвержден постановлением Администрации Вяжинского сельского поселения от 01.08.2012 № 43)
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	- ст. 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

 - Административный регламент по осуществлению муниципального земельного  контроля на территории Вяжинского сельского поселения (утвержден Постановлением Администрации Вяжинского сельского поселения от 29.05.2010 № 29)      
-О внесении изменений  в постановление от 29.05.2010 № 29 (утвержден постановлением администрации Вяжинского сельского поселения от 08.06.2011 № 42 )
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	Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;Устав МО « Вяжинское сельское поселение»;Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ «(Собрание законодательства РФ), 03.01.2005 № 1(часть1)ст.14;Гражданский кодекс Российской Федерации; Налоговый кодекса Российской Федерации; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;Приказ Минюста России от 27.12.2007 г. № 256 « Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;Приказ Минюста России от 10.04.2002 № 99  « Об утверждении форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствующих документах»; 
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