РОССИЙСКАЯ ФЕДИРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАШАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЯЖИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЯЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
х.Вяжа
25.03.2011                                                                                                       N 18
	О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных  нужд Вяжинского сельского поселения


В соответствии с Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ, в целях организации работы, связанной с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Вяжинского поселения,  эффективного использования средств областного бюджета, бюджета Вяжинского сельского поселения, направленных на реализацию мероприятий, закрепленных за  Вяжинским  сельским поселением, и внебюджетных источников финансирования, в соответствии со ст.58 Устава муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Регламент проведения закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд Вяжинского сельского поселения согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Создать конкурсную, аукционную, котировочную - Единую комиссию  Вяжинского сельского по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (далее по тексту - Единую комиссию) согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить Положение о Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд согласно приложению 3 к настоящему постановлению; порядок замещения членов Единой комиссии согласно приложению 2.1. к настоящему постановлению.

4. Считать утратившим силу постановление Главы Вяжинского сельского поселения от 24.02.2011 № 11 « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ  и оказание услуг для муниципальных нужд Вяжинского сельского поселения».
7. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой
Глава Вяжинского сельского поселения                          П.Н. Колузонов.
Приложение 1
к постановлению

Вяжинского сельского поселения 

от 25.03.2011 № 18
Регламент проведения закупок товаров,
выполнения работ и  оказания услуг для нужд

 Вяжинского сельского поселения
1.1. Регламент разработан в целях определения порядка размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Вяжинского сельского поселения. Администрации Вяжинского сельского поселения  является заявка на приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Администрации Вяжинского сельского поселения (приложение 1 к Регламенту проведения закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд Администрации Вяжинского сельского поселения). Заявка на приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Вяжинского сельского поселения разрабатывается специалистом 1 категории Вяжинского сельского поселения, ответственным за размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг. Разработка типового проекта муниципального контракта в соответствии с требованиями действующего ГК РФ и других нормативно правовых актов РФ, осуществляется  ведущим специалистом, согласно предоставленной  специалистом 1 категории  Вяжинского сельского поселения заявки на приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Вяжинского сельского поселения. Заявка и разработанный проект муниципального контракта направляются в сектор экономики и финансов Вяжинского сельского поселения для согласования в части оплаты с  ведущим специалистом (главным бухгалтером) Администрации Вяжинского сельского поселения, подписания у главы Вяжинского сельского поселения и дальнейшего сопровождения. 
1.3. В случае если цена контракта превышает сумму, установленную Центральным банком РФ предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделки, то специалист 1 категории Администрации Вяжинского сельского поселения передает оформленную заявку и проект муниципального контракта в сектор экономики и финансов Администрации Вяжинского сельского поселения для выполнения возложенных функций согласно пункта 1.6. настоящего регламента проведения закупок товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Администрации Вяжинского сельского поселения.

1.4. Специалист 1 категории Вяжинского сельского поселения, ответственный за разработку заявки на размещение заказа, предварительно проводит конъюнктурную оценку сложившегося рынка закупаемого товара (работ, услуг), в результате чего определяет цену, сложившуюся на рынке закупаемой продукции, учитывая все факторы, влияющие на цену, такие как: условия и сроки поставки и платежей, наличие сопутствующих услуг, обязательства сторон по контракту и т.д.
1.5. При размещении заказа путём проведения конкурса, электронного аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги осуществляет свою работу Единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (далее - Комиссия). Комиссия действует на основании положения о комиссии.
1.6. Обеспечение своевременного проведения следующих мероприятий возлагаются на ответственное лицо  Вяжинского сельского поселения:
размещение извещения о проведении запроса котировочных заявок, открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте субъекта Российской Федерации, официальном сайте РФ;
разработка и выдача участникам размещения заказа конкурсной документации или документации об аукционе;
разъяснение положений конкурсной документации или документации об аукционе, внесение в них изменений, размещение на официальном сайте РФ разъяснений и изменений;
прием и регистрация заявок на участие в конкурсе, котировочных заявок;
уведомление участников размещения заказа о признании их участниками конкурса или о недопуске к участию в конкурсе;
ведение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам;
передача победителю конкурса и должностному лицу, ответственному за закупку, одного экземпляра Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта контракта;
передача победителю в проведении запроса котировок и должностному лицу, ответственному за закупку, одного экземпляра Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта;
размещение Протокола вскрытия конвертов, Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте РФ;
размещение Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте РФ;
ответы на запросы участников конкурса о разъяснении результатов конкурса; 
ответы на запросы участников размещения заказа подавших котировочные заявки о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок;
хранение протоколов и актов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию и разъяснений конкурсной документации, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам в течение трех лет с момента проведения конкурса;

хранение протоколов и актов, составленных в ходе проведения аукциона, документации об аукционе, изменений, внесенных в документацию об аукционе, и разъяснений документации об аукционе, хранение протоколов, составленных в ходе проведения запроса котировок, котировочных заявок, в течение трех лет с момента проведения запроса котировок;

исполнение функций уполномоченного специалиста при размещении официальном сайте РФ информации об открытом аукционе в электронной форме, открытом конкурсе, запросе котировочных заявок;

заключение муниципального контракта в сроки, указанные в извещении о проведении запроса котировочных заявок, открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме.
1.7. Должностное лицо Администрации Вяжинского сельского поселения  ответственное за размещение заказа в соответствии с п.1.6. настоящего регламента, в течение одного дня после заключения муниципального контракта направляет подписанный муниципальный контракт в сектор экономики и финансов Вяжинского сельского поселения.

1.8.Ответственное лицо предоставляет в сектор экономики и финансов 

информацию о заключенном муниципальном контракте в течение 2 дней для регистрации в реестре муниципальных контрактов;

информацию по исполнению (изменению, прекращению действия) муниципального контракта, для размещения информации о контракте  на официальном сайте РФ, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту проведения закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд Администрации Вяжинского сельского поселения  в течение 2-х дней после исполнения (изменения, прекращения действия) контракта.

1.9. Должностное лицо, ответственное за размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, виновное в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Регламента, несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 2
к постановлению

Вяжинского сельского поселения
от 25.03.2011 № 18
Состав Единой комиссии администрации Вяжинского сельского поселения по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	Колузонов Петр Николаевич

	Глава Вяжинского сельского поселения, председатель Единой комиссии;

              

	Остапущенко Ирина Николаевна
	начальник сектора экономики и финансов Вяжинского сельского поселения, заместитель председателя Единой комиссии;



	
	Секретарь  Единой комиссии:



	Топольскова Елена Петровна

	Специалист 1 категории Вяжинского сельского поселения

	
	Члены Единой Комиссии

	Егорова Лилия Владимировна

	Ведущий специалист Вяжинского сельского поселения 

	Бирюкова Нина Ивановна
	Ведущий специалист Вяжинского сельского поселения


Гладкова Валентина
Александровна                    депутат  Собрания  депутатов Вяжинского сельского поселения
Приложение 2.1
к постановлению

Вяжинского сельского поселения
от 25.03.2011 №18
Порядок замещения членов Единой комиссии

На период временного отсутствия члена Единой комиссии обязанности, закрепленные положением о Единой комиссии Вяжинского сельского поселения по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд за:

Колузоновым Петром Николаевичем возлагаются на Остапущенко Ирину Николаевну 

Топольсковой Еленой Петровной возлагаются на Бирюкову Нину Ивановну. 
	
	Приложение 3
к постановлению
Вяжинского сельского поселения от 25.03.2011 № 18


Положение

о Единой комиссии Вяжинского сельского поселения по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд

I. Общие положения

1. Единая комиссия Вяжинского сельского поселения  по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (далее – Единая комиссия) создана в соответствии с Федеральным законом.
2. Единая комиссия создана в составе 5 человек.

3. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, регулирующими отношения в области организации закупок товаров, работ и услуг, а также настоящим Положением.

II. Функции Единой комиссии

Единая комиссия осуществляет: 

1. При проведении конкурса:

вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

рассмотрение соответствия заявок на участие в конкурсе требованиям заказчика;

отбор участников конкурса;

ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями, установленными в конкурсной документации;

определение победителя конкурса;

ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

иные полномочия и функции в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и  оказание услуг для муниципальных  нужд.

2. При проведении аукциона в электронной форме:

рассмотрение первых частей заявок на участие в аукционе;

оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

рассмотрение вторых частей заявок на участие в аукционе;

оформление протокола подведения итогов аукциона;

иные полномочия и функции в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и  оказание услуг для  муниципальных  нужд.

3. При проведении запроса котировок:

предварительный отбор участников размещения заказа;

рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок;

определение победителя в проведении запроса котировок;

ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

иные полномочия и функции в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и  оказание услуг для  муниципальных  нужд.

III. Обязанности Единой комиссии

1. Обязанности председателя Единой комиссии.

Председатель Единой комиссии:

организует работу Единой комиссии;

созывает и ведет заседания Единой комиссии;

объявляет победителя конкурса по результатам голосования Единой комиссии;

подписывает протоколы проведения конкурсов, рассмотрения заявок на участие в аукционе, рассмотрения и оценки котировочных заявок, заседания единой комиссии и график размещения заказов по средствам, закрепленным за Вяжинским сельским поселением на текущий год;

несет ответственность за деятельность Единой комиссии и соответствие процедуры проведения конкурсов требованиям законодательства;

соблюдает принципы гласности и прозрачности, справедливости, экономичности, эффективности, подотчетности, конфиденциальности.

В отсутствии председателя Единой комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Единой комиссии.

2. Обязанности членов Единой комиссии:

отвечают за своевременное исполнение мероприятий, связанных с размещением заказов.

IV. Порядок принятия решений

1. Единая комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные разделом II настоящего Положения, если на заседании присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены Единой комиссии присутствуют на заседании Единой комиссии персонально. Порядок замещения членов Единой комиссии определен приложением 2.1 к настоящему постановлению. 

2. На заседании Единой комиссии решения принимаются простым большинством голосов, путем открытого голосования и оформляются протоколом, который подписывается всеми членами Единой комиссии и заказчиком. В случае равенства голосов, решающим голосом обладает председатель Единой комиссии. При необходимости Единая комиссия может привлекать специалистов для методического обеспечения конкурса, предварительного анализа конкурсных предложений.

V. Порядок документооборота и регламент работы Единой комиссии

1. Заседания Единой комиссии могут проводиться по мере необходимости.

2.  специалист  1 категории Вяжинского сельского поселения  – секретарь Единой комиссии:
- формирует повестку дня, порядок ведения заседания и список приглашенных на очередное заседание для согласования с председателем Единой комиссии;

- отвечает за учет и хранение:

- протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона;

- заявок на участие в конкурсе, аукционе; 

- конкурсной документации и документации об аукционе;

- изменений, внесенных в конкурсную документацию и документацию об аукционе;

- разъяснений конкурсной документации и документации об аукционе;

- аудиозаписей аукциона, вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (срок хранения - не менее чем три года);

- протоколов заседаний единой комиссии;

- всей документации, касающейся организации и проведения аукционов, запросов котировок;

- осуществляет на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов размещение извещений о проведении запроса котировок и проект контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса, открытого конкурса, закрытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме в сроки, установленные Федеральным законом;

- осуществляет на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов размещение протоколов конкурса, открытого аукциона в электронной форме, рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- обеспечивает размещение заказчиком разъяснения результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте РФ;

- осуществляет координацию и контроль за размещением заказов в электронной системе закупок товаров, работ и услуг.

3. Специалист 1 категории Вяжинского сельского поселения – секретарь Единой комиссии информирует членов Единой комиссии о дате и времени очередного заседания и направляет документы для ознакомления членам Единой комиссии не позднее, чем за день до заседания Единой комиссии

VI. Ответственность членов Единой комиссии

1. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    Приложение 1

                                                                                                         к  Регламенту проведения закупок товаров,

выполнения работ и оказания услуг для нужд

                                                                                             администрации Вяжинского сельского поселения
                                                           РАЗРЕШАЮ

Глава Вяжинского сельского поселения 


                                   ___________
_____________

                                                                                                                                            (подпись)      
(Ф.И.О.)           

«_____» _________ 201__г.

ЗАЯВКА
на приобретение товаров, выполнение работ и  оказание услуг

для нужд Вяжинского сельского поселения
	№ п/п

	Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ и  оказываемых услуг

	Единица измерения

	Количество


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Метод закупки - __________________________________________________________________________

Обоснование _________________________________________________________________________

Причина закупки без проведения процедур, предусмотренных законом № 94-ФЗ от 21.07.2005г.

_____________________________________________________________________________________ 

Начальник сектора экономики и финансов                             _________________Ф.И.О.

Место, условия и сроки поставок товара выполнения работ и  оказания услуг___________________________________________________________________________

Источник выделения средств - ________________________________________________________ РП - _____, ЦС - ________, ВР - ________, ЭК - ___________.

РП - _____, ЦС - ________, ВР - ________, ЭК - ___________.

Сумма плановых бюджетных ассигнований (годовая) - __________ тыс.руб.,

в том числе по кварталам: 1 - __________, 2 - ____________, 3 - ____________, 4 - __________ 

Форма, сроки и порядок оплаты_______________________________________________________ 

Главный бухгалтер ____________ Ф.И.О.

Специалист 
___________________________________________                        ______________________

                              (Ф.И.О.)                                                                   (подпись)

                                                    Приложение 2



к  Регламенту проведения закупок товаров,

выполнения работ и оказания услуг для нужд

Вяжинского сельского поселения

Сведения

об исполнении (о прекращении действия)

муниципального контракта

	
	Коды

	Форма по ОКУД
	

	от «______» _________20___г. Дата
	

	Наименование
	

	заказчика _____________________________________________________________
	

	ИНН
	

	                 _____________________________________________________________
	

	КПП
	

	Дата заключения контракта
	

	Номер контракта
	


Раздел I. Исполнение контракта

	Дата
	Основание

	1
	2

	
	


Раздел II. Прекращение действия контракта

	Фактически оплачено 
заказчиком, рублей
	Дата
	Основание и причина

	1
	2
	3

	
	
	


Главный бухгалтер _______________ _________________________

                                                        (подпись)                 (расшифровка подписи)

«__» ________ 20__ г.

	Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии сведений

Ответственный

исполнитель _______________ ____________ ______________

                                (должность)              (подпись)               (расшифровка

                                                                                                         подписи)

«_____» ____________ 20___г.




C:\Documents and Settings\1\Мои документы\пост. № 18.doc

