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Должностная инструкция на специалиста 1 категории

по вопросам муниципального хозяйства

1. Общее положение

1.1. Специалист по вопросам муниципального хозяйства назначается на должность и освобождается Главой Администрации Вяжинского сельского поселения.

1.2. Специалист по вопросам муниципального хозяйства  в своей повседневной деятельности руководствуется:

        - Конституцией РФ

        - Кодексами РФ

        - Законами РФ

        - Указами Президента РФ, Постановлениями Правительства РФ

        - Нормативными актами Ростовской области

        - Уставом МО «Кашарский район»

        - Уставом МО «Вяжинское сельское поселение»

        - Рекомендациями, методическими указаниями Министерства финансов Ростовской     области, методическими указаниями Министерства финансов, сектора экономики и финансов Верхнемакеевского сельского поселения

        - Положением о бюджетном процессе в Вяжинском сельском поселении

        - Настоящей должностной инструкцией

2. Задачи и обязанности

         На специалиста 1 категории по вопросам муниципального хозяйства  возлагаются следующие обязанности:

Осуществление контроля в границах сельского поселения за:

2.1.Организацией снабжения топливом, электро- и водоснабжением.

2.2.Содержанием и строительством автомобильных дорог, тротуаров, мостов.

2.3.Организацией сбора и вывоза бытовых отходов и мусора, содержанием свалок.

2.4.Организацией благоустройства и озеленения территории поселения.

2.5.Освещение улиц.

2.6 Содержания мест захоронения.

2.7 Организация разработки проектно-сметной документации на различные виды работ.

2.8.Подготовка проектов постановлений Главы администрации Вяжинского

      сельского поселения. 

2.9.В пределах своей компетентности подготовка и сдача отчетов ( форма №1 –жилфонд).
2.10. Уполномочен составлять протоколы об административных нарушениях предусмотренных статьями 2.7, 5.1-5.7,   Областного Закона «Об административных правонарушениях».

2.11. Выполнять задачи в пределах своей компетентности, согласно Устава муниципального образования, по мобилизационной подготовке, пожарной безопасности, ГО и ЧС, организует и координирует работу по обеспечению безопасности и спасению людей на водных объектах в границах Вяжинского сельского поселения.
2.12. Исполнять обязанности, связанные с передачей полномочий по вопросам архитектур, градостроительства и территориального развития; 

на организацию утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов; 

на обеспечение условий для развития на территории  Вяжинского сельского поселения физической культуры и спорта. 

 2.13. Представляет работодателю сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. В случае непредставления гражданином указанных сведений либо представление заведомо недостоверных или неполных сведений он освобождается от занимаемой должности  муниципальной службы либо привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством РФ .
Порядок представления указанных сведений устанавливается федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.14. Уведомлять работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

2.15. Принимает  меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта  интересов.

2.16.В письменной форме уведомить своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

2.14. Ведет прием граждан .

3. Права

Специалист  имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать в установленном порядке от предприятий и учреждений, независимо от форм собственности, находящихся на территории поселения оперативные данные, справочные материал, необходимые  для работы.

3.2. В соответствии с должностными инструкциями готовить проекты решений, постановлений.

3.3.Вносить предложения по улучшению финансирования администрации сельского поселения, совершенствования учета и отчетности.

4. Ответственность

Специалист несет ответственность:

4.1. За невыполнением или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него  задач.

4.3. Администрация предусматривает дополнения и изменения обязанностей.

С инструкцией ознакомлен                                                             Н.И.Цыпкин
