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Должностная инструкция  на старшего инспектора (по имущественным и земельным отношениям)
1. Общие положения

1.1Старший инспектор (по имущественным и земельным отношениям)

на должность назначается и освобождается  Главой Администрации Вяжинского сельского поселения.

   1.2.Старший инспектор (по имущественным и земельным отношениям)в своей повседневной деятельности    руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ

 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными актами Ростовской области

- Уставом МО «Кашарский район» 

- Уставом МО «Вяжинского сельское поселение»

- Рекомендациями , методическими указаниями Министерства финансов Ростовской области, методическими указаниями Министерства финансов, сектора экономики и финансов Вяжинского сельского поселения. 

- Настоящей должностной инструкцией
2. Задачи и обязанности

Старший инспектор (по имущественным и земельным отношениям) возлагаются следующие обязанности:
2.1. Проводит подготовку и заключение договоров на эл.снабжение и тех. обслуживание с энергоснабжающими организациями.

2.2. Осуществлять контроль  за, эффективным использованием земель и муниципального имущества.

2.3 Подготовка проектов договоров аренды, муниципального имущества Вяжинского сельского поселения.

2.4.Подготовка расчетов арендной платы за использованием муниципального имущества в аренду.

2.5.Подготовка проектов постановлений Главы Администрации Вяжинского сельского поселения по вопросам предоставления, изъятия, права пользования земельными участками граждан.

2.6. Участие в разрешении земельных и имущественных споров.

2.7. В пределах своей компетентности подготовка и сдача отчетности.

2.8.Подготовка документов для рассмотрения на административной комиссии.

2.9. Ведет прием граждан по земельным вопросам.

2.10.Осуществляет контроль за ходом и сроками уплаты налогов.
2.11.Контроль за правильностью и своевременностью начисления земельного налога и поступления его в бюджет.

2.13.Выявлять лиц  с которых невозможно удержать налог и суммы задолженности по этим налогоплательщикам
2.14.Организовывает и координирует работы по благоустройству   поселения.

2.15.Ведение реестра муниципального  имущества Вяжинского сельского поселения.
2.16. Участвует в подготовке проектов решений, постановлений.

2.17.Ведет постоянный контроль за налогоблагаемой базой сельского поселения.

2.18.Организация снабжения топливом, электроснабжением, водоснабжением
2.19.Организация сбора и вывоза бытовых отходов им мусора, содержанием свалок.

2.20. Организация благоустройства  и озеленения территории поселения.

2.21.Освещение улиц.

2.22 .Содержанием мест захоронения.
2.23. Осуществлять постоянный контроль за охраной окружающей среды и экологией.

2.24.Прием телефонограмм.

2.25.Уполномочен составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями: 4.1.,п.1,5.1,ст.5.3,ст.5.4,ст.5.5,.ст.,6.1,ст.6.3. областного Закона « Об административных правонарушениях» № 278-ЗС от 31.07.2009 г.  
2.26.Организовывать и осуществлять мероприятия по пожарной        безопасности, по ГО и ЧС , защите населения  от ЧС природного техногенного характера.

2.27.Организует и координирует работу по обеспечению безопасности и спасению людей на водных объектах в границах Вяжинского сельского поселения.

3. Права 
           1Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать  в установленном порядке от предприятий и учреждений, независимо от форм собственности, находящихся на территории поселения оперативные данные, справочные материалы.
3.2.  В соответствии с должностными инструкциями готовить проекты решений, постановлений.
3.3. Вносить предложения по улучшению финансирования администрации поселения, совершенствования учета и отчетности.

                                                         4.Ответственность 

        1Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям  

        несет ответственность:

4.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За несвоевременное и некачественное исполнение возложенных на него задач.
4.3. Администрация предусматривает дополнения и изменения обязанностей.

С инструкцией ознакомлен :                                   А.Н. Щебуняев
