РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАШАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ВЯЖИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЯЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21.04. 2015 г.                                              №   33                                          х.Вяжа
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги принятия решения об образовании земельных участков из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения»



Во исполнение Федерального  закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 23.07.2013) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Администрации Вяжинского сельского поселения от 16.05.2013 № 40 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций  предоставляемых Администрацией Вяжинского сельского поселения », руководствуясь статьями  47,51 Устава муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об образовании земельных участков  из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения».

2.Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.   

          3.  Контроль по  исполнению  постановления  оставляю за собой.
Глава Вяжинского
сельского поселения





П.Н. Колузонов
Приложение  к постановлению

                                                                                   Администрации Вяжинского
                                                                                   сельского поселения от     21.04.2015 № 33 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ВЯЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

I. Общие положения

Предмет регулирования Регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений об образовании земельных участков из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения Ростовской области»  (далее - Регламент) разработан с целью предоставления услуги  образования земельных участков при разделе, объединении, перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах муниципального образования « Вяжинское сельское поселение» и предусматривает: 

а) сроки и последовательность административных процедур;

б) упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;

в) информирование заинтересованных лиц о порядке оказания муниципальной услуги;

г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

д) указание об ответственности за несоблюдение требований административного регламента. 

Сведения о заявителях муниципальной услуги

2. Заявителями муниципальной услуги «Принятие решений об образовании земельных участков из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения Ростовской области » (далее - Услуга) являются:

а) граждане Российской Федерации;

б) юридические лица и их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно старшим инспектором имущественных и земельных отношений Администрации поселения;

- с использованием средств телефонной связи, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов;

- размещение информации на электронном сайте Администрации поселения.

а) Сведения о месте нахождения  Администрации  Вяжинского поселения, предоставляющего муниципальную услугу:

	  адрес местонахождения   

(почтовый адрес): 
	346212. Ростовская область, Кашарский район х.Вяжа  ул.Центральная , 13 

	адрес электронной почты:
	http://www.vyaginskoesp.ru

	справочный телефон:
	(8-863-88) 33-2-65

	факс:
	(8-863-88) 33-2-65

	
	


б) График приема получателей услуги:

	Понедельник
	  8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	  8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)


в) Порядок получения информации заинтересованным лицом по вопросам предоставления муниципальной услуги.
 Получение информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 

- посредством индивидуального устного информирования; 

- посредством индивидуального письменного информирования;

- на информационных стендах;

- в электронном виде.

   Информация предоставляется по следующим вопросам:

- в отношении перечня документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- места получения бланка заявления, местонахождение Администрации поселения,  Ф.И.О. должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной  услуги;

- срока рассмотрения заявления;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное информирование осуществляет старший инспектор имущественных и земельных отношений Администрации  поселения.

Старший инспектор имущественных и земельных отношений Администрации поселения,  осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, старший инспектор имущественных и земельных отношений Администрации поселения,   осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в адрес Администрации поселения осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также вручением лично заинтересованному лицу.

При консультировании посредством индивидуального письменного информирования, ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя. 

Ответ на обращение выдается под роспись или направляется по почте на адрес, указанный заинтересованным лицом, в течение месяца со дня регистрации в Администрации поселения заявления заинтересованного лица.

Порядок, форма и место размещения информации о процедуре предоставления муниципальной  услуги:

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации, на информационном стенде и электронном сайте Администрации поселения.

На информационном стенде размещаются следующие информационные материалы:

-    форма заявления;

- перечень документов, требуемых от получателя при оказании муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. 

II Стандарт предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)

2.1. Наименование муниципальной  услуги: «Принятие решений об образовании земельных участков из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения Ростовской области » 

2.2. Наименование  Разработчика регламента – Старший инспектор имущественных и земельных отношений Администрации Вяжинского сельского поселения.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)  является:

 а) решение об образовании земельных участков (при разделе, выделе, объединении и перераспределении ранее учтенных земельных участков);

б) отказ в предоставлении Услуги.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции):

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ст.11.2,11.3,11.4,11.6,11.7,11.8,11.9);

- муниципальные правовые акты

  - Устав муниципального образования «Вяжинское сельское поселение»

- иные нормативные правовые акты

2.5. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заинтересованных лиц, порядок их предоставления.

Документы, предоставляемые заинтересованным лицом:

1. Заявление каждого землепользователя, землевладельца, арендатора земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки (оригинал).

2. Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя) копия при предъявлении оригинала:

2.1.Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

2.2.Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

2.3.Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

2.4.Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

2.5.Вид на жительство (для лиц без гражданства);

2.6.Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

2.7.Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);

2.8.Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

2.9.Свидетельство о рождении (для лиц,  не достигших возраста 14 лет).

3. Документ, подтверждающий права (полномочия)  представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копия при предъявлении оригинала);*

3.1.Для представителей физического лица:

3.1.1.Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

3.1.2.Свидетельство о рождении;

3.1.3.Свидетельство об усыновлении;

3.1.4.Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

3.2.Для представителей юридического лица;

3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

3.2.2.Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организаций, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

4.Кадастровые паспорта образуемых земельных участков (в случае раздела или перераспределения участков) или кадастровый паспорт образуемого земельного участка (в случае объединения земельных участков) оригинал.

5.Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) оригинал.

6.Правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки:

6.1.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

6.2.Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома;

6.3.Решение суда;

6.4.Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком;

6.5.Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

6.6. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;

6.7.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области;

6.8.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка.

7. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) копия заверенная организацией;

7.1.Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) оригинал.


Заинтересованные лица представляют документы для получения муниципальной услуги:

- лично в Администрацию поселения по адресу, указанному в  п.1.3.;

- почтовым отправлением в адрес, указанный в  п.1.3.;

- в электронной форме.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявителем представлены документы, состав, форма и содержание которых, не соответствуют требованиям вышеприведённых условий  (см. п. 2.5).
          нарушение требований к форме и содержанию заявления либо текст заявления не поддается прочтению;

· отсутствие одного или нескольких предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента документов, либо представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям;

· несоблюдение требования пункта 2.5 Административного регламента о личном обращении заявителя или законного представителя, указанных в заявлении, при подаче заявления;

· истечение срока действия основного документа, удостоверяющего личность заявителя (законного представителя).

· непредставление документа из перечня документов, указанных в пунктах 2.5 настоящего Административного регламента;

· обращение за муниципальной  услугой   не по месту жительства заявителя;

· отсутствие полномочий у обратившегося гражданина действовать от имени заявителя;

· несоответствие правового статуса заявителя требованиям, предъявляемым к получателям муниципальной  услуги;

· представление заявителем заведомо ложных сведений.

2.7. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

        2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:


Прием заинтересованных лиц ведет сотрудник Администрации поселения или старший инспектор имущественных и земельных отношений Администрации поселения.


Местом предоставления муниципальной услуги  и заполнения образца заявления является   Администрации поселения.

Место ожидания  оборудуется  стульями (креслами). 


Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации.

         2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Изучение общественного мнения путём опроса посетителей и жителей поселения, публикаций и отзывов в районной газете, письменные обращения граждан.

Срок предоставления услуги: 30 календарных дней.

III. Административные процедуры

3.Предоставление муниципальных услуг включает в себя последовательность административных процедур, осуществляемых старшим инспектором имущественных и земельных отношений, сотрудниками МФЦ Кашарского района.

Муниципальная услуга «Принятие решений об образовании земельных участков из земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Вяжинского сельского поселения Ростовской области »  включает в себя следующие процедуры и действия:

3.1.1. Информирование и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов.

3.1.3. Получение необходимого заключения для принятия решения.

3.1.4. Рассмотрение заявления и документов, проверка содержащихся в них сведений.

3.1.5. Подготовка проекта постановления Администрации Вяжинского сельского поселения об образовании земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки (далее – постановление) и его принятие. 

3.1.6. Выдача готовых документов заявителю.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.2.1. Информация о порядке предоставления услуги, а также об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте муниципального образования «Вяжинское сельское поселение», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», а также предоставляется непосредственно специалистами поселения и  «МФЦ Кашарского  района» (далее – должностные лица) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования. 

Консультации заявителям по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются по:

- телефону;

- письменным обращениям;

- электронной почте;

- личному обращению.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о должности, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При осуществлении консультации по телефону должностное лицо, уполномоченное на информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления услуги (далее – уполномоченное на информирование), подробно и корректно информирует заявителей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому должностному лицу  «МФЦ Кашарского района», либо обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому он может получить нужную информацию. В случае необходимости заявителю может быть предложено обратиться письменно или назначено удобное ему время для консультации. 

Максимальный срок предоставления информации по телефону не превышает 15 минут с момента принятия телефонного звонка.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (включая обращения, поступившие по электронной почте) рассматриваются должностным лицом, уполномоченным на информирование, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента регистрации обращения.
Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

При личном обращении должностное лицо  «МФЦ Кашарского района», уполномоченное на информирование, подробно и корректно информирует заявителей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, бланк заявления о постановке на учет).

Максимальное время предоставления консультации по личному обращению составляет 15 минут с момента обращения заявителя.

3.2.2. Должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений и документов:

- устанавливает личность заявителя либо представителя, проверяет полномочия обратившегося лица;

- проверяет правильность оформления заявления в соответствии с приложением 1 к настоящему регламенту, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, предусмотренных в подпункте 2.5. административного регламента;

- проверяет отсутствие в документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- определяет срок действия представленного документа и соответствие представленных документов установленным требованиям. 

При отсутствии либо наличии неполного пакета документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо несоответствии представленных документов установленным требованиям (п.2.7. административного регламента), должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений и документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

Документы, представляемые в копиях, подаются должностному лицу  МФЦ Кашарского района, уполномоченному на прием и регистрацию заявлений и документов, вместе с оригиналами либо нотариально заверенными. 

Должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений и документов:

- проверяет наличие документов, их соответствие требованиям, установленным законодательством;

- сверяет оригиналы документов с представленными копиями и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);

- заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись;

- регистрирует заявление в интегрированной информационной системе МФЦ;

- информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления. 

Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, предусмотренные в подпункте 2.5. административного регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Если данные документы заявителем представлены не были, МФЦ Кашарского района запрашивает документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявителю, подавшему заявление и документы согласно установленному перечню в пункте 2.5., выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения должностным лицом МФЦ Кашарского района, уполномоченным на прием и регистрацию заявлений и документов. Максимальный срок приема и регистрации заявления и документов составляет 20 минут с момента подачи заявления.

Должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений и документов,  не позднее 6 рабочих дней с момента регистрации заявления комплектует пакет документов в соответствии с предусмотренным в пункте 2.5. административного регламента  перечнем и не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем комплектования полного пакета документов, передает указанный пакет документов в администрацию Вяжинского сельского поселения.

3.2.3. Должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на прием и передачу документов, обеспечивает передачу документов в администрацию Вяжинского сельского поселения в целях подготовки заключения о возможности (невозможности) принятия решения об образовании земельных участков. Срок подготовки заключения составляет 5 календарных дней, далее в течении 1 рабочего дня документы направляются старшему инспектору имущественных и земельных отношений Вяжинского сельского поселения в целях подготовки проекта постановления.

3.2.4. После принятия заявления с приложенными к нему документами, должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений администрации поселения, уполномоченное на рассмотрение заявлений и документов:

- проверяет соответствие документов перечню, указанному в п. 2.5. административного регламента, правильности их оформления и требованиям, установленным административным регламентом;

- производит проверку содержащихся в них сведений.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений администрации поселения, уполномоченное на оформление документов, готовит  письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в п.2.8. административного регламента, регистрирует и направляет в МФЦ Кашарского района для выдачи ответа заявителю. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма подписывается главой Вяжинского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.2.5. Старший инспектор имущественных и земельных отношений Вяжинского сельского поселения, уполномоченное на подготовку проекта постановления, подготавливает проект постановления, обеспечивает согласование, визирование и передачу согласованного проекта постановления в течение 1 рабочего дня для его принятия.

Администрация поселения направляет копию подписанного Главой поселения Вяжинского сельского поселения постановления в МФЦ Кашарского района.

В случае выявления в процессе подготовки проекта постановления замечаний, которые необходимо устранить, заявитель в течение 2-х дней письменно уведомляется администрацией поселения о причинах приостановки оформления документов и необходимости предоставления дополнительных сведений. Письмо о приостановке предоставления муниципальной услуги и о необходимости представить дополнительные сведения подписывается Главой поселения, регистрируется и передается в МФЦ Кашарского района для выдачи заявителю. 

Письмо о невозможности дальнейшего предоставления муниципальной услуги по основаниям, установленным п.2.6. административного регламента готовится  старшим инспектором имущественных и земельных отношений администрации поселения, подписывается Главой поселения, регистрируется и направляется в течение 5-ти рабочих дней в МФЦ Кашарского района для выдачи  заявителю. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма подписывается Главой поселения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 15 календарных дней.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое Администрацией Вяжинского сельского поселения постановление, либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Должностное лицо МФЦ Кашарского района, уполномоченное на выдачу готовых документов заявителю, выдает копию постановления Администрации Вяжинского сельского поселения об образовании земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки. В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней, ему направляется письменное уведомление.

Выдача заявителю документов, являющихся результатом выполнения муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.п.2.5. административного регламента, в интегрированной информационной системе МФЦ для получения муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги – выдача заявителю копии постановления Администрации Вяжинского сельского поселения об образовании земельных участков, из которых при разделе, объединении или перераспределении образуются земельные участки, либо выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в случаях, предусмотренных  административным регламентом.

    Максимальный срок исполнения муниципальной услуги составляет 30 дней.

3.3.2. Передача документов из МФЦ Кашарского района старшему инспектору имущественных и земельных отношений  осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии.

 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений сотрудниками, осуществляется  Главой Вяжинского поселения. 

 4.2. Персональная ответственность старшего инспектора имущественных и земельных отношений Администрации поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой  Администрации поселения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента, иных нормативных и правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации поселения.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке.

 
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

1) нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

 2) иные нарушения требований административного регламента.

  
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

 Жалобы, поданные  в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством. 


5.4. В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.5. Заявитель вправе обратиться с заявлением или жалобой непосредственно к Главе Вяжинского поселения или должностному лицу, допустившему, по его мнению, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействия) или принявшему решение, нарушающие предположительно права и законные интересы заявителя, рассмотрение жалобы должностным лицом осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 


5.6. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.


5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.


Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, указанных в части 5.4 настоящей статьи, а также содержание в обращении (жалобе) нецензурных выражений.


5.9. Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 15 рабочих дней с момента получения жалобы в следующих случаях:

1) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

 2) в том случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.


5.10. Если  в результате рассмотрения обращения (жалобы) доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

5.11. Если в ходе рассмотрения обращение (жалоба) признано (-а) необоснованным (-ой), заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин, почему оно (она) признано (-а) необоснованным (-ой).

5.12. Обращение (жалоба) считается разрешенным (-ой), если рассмотрены все поставленные в нем (ней) вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.13. За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения жалобы (заявления, обращения) и отказ от её (их) удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.


5.14. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1

Главе Вяжинского поселения

                                                                          Ф.И.О.

_______________________________

от                                   _______________________________

(Ф.И.О.. полностью)

зарегистрированного по адресу:_________________________ 

( указать данные по месту прописки)
телефон ________________________

Паспорт серия _______№__________

выдан           __________________________
(орган выдачи)
_______________________________

(дата выдачи)

ИНН___________________________

«_____» _________20___г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять решение об образовании земельных (ого) участков (ка), из которых:
· в результате раздела ранее учтенного земельного участка из категории земель _______________________ площадью ______ м2 с                                                                                                                               (указать категорию земель)
кадастровым номером _____________________________________________________, расположенного по адресу: ______________________________________________, предоставленного в ________________________ согласно________________________

           (указать вид права на земельный участок)                         (указать реквизиты правоустанавливающих 
_____________________________________________________________________________ 

для__________________________________________________________________________             (указать разрешенное использование земельного участка)
образуются следующие самостоятельные земельные участки:

1. Земельный участок площадью _________м2 с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: _________________________________.

2. Земельный участок площадью ________м2 с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: _________________________________

и предоставить:

· в________________________________________________ земельный участок        
                       (вид испрашиваемого права, срок аренды, безвозмездного срочного пользования) 
_____________________________________________________________________________;

(указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)
· в__________________________________________________ земельный участок

                         (вид испрашиваемого права, срок аренды, безвозмездного срочного пользования)   __________________________________________________________________*.

(указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)
* - заполняется при намерении правообладателя делимого земельного участка приобрести на определенном праве вновь образуемые земельные участки, реализовать преимущественное право на заключение договоров аренды на образуемые земельные участки либо на внесение изменений в ранее заключенные договоры.
· в результате объединения образуется самостоятельный земельный участок площадью _______ кв.м. с кадастровым номером _______________________, расположенный по адресу: ______________________________________________________________, для _____________________________________________________________________________,

                                            (указать разрешенное использование образуемого земельного участка)
следующие ранее учтенные земельные участки:

	№ п/п
	Адрес
	Площадь, кв.м
	Кадаст-ровый номер
	Разрешенное использова-ние
	Вид права, на котором используется земельный участок
	Реквизиты право-устанавливаю-щих (правоудосто-веряющих) документов
	Дата и № записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


и предоставить в __________________________________________________________

                                                     (вид испрашиваемого права, срок аренды, безвозмездного срочного пользования) 
вновь образуемый в результате объединения земельный участок*.

* - указывается при намерении правообладателя объединяемых земельных участков приобрести на определенном праве вновь образуемый земельный участок.

· в результате преобразования ранее учтенных земельных участков из категории земель ___________________________________________________:

1. площадью __________ м2 с кадастровым номером ______________________, расположенным по адресу: _________________________________________________, предоставленным _____________________________ на праве _____________________ в соответствии с        (указать правообладателя земельного участка)                                                       (указать вид права)
__________________________________________________________________________ для

                        (указать реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок)
_____________________________________________________________________________;

               (указать разрешенное использование земельного участка)
2. площадью __________ м2 с кадастровым номером ______________________, расположенным по адресу: _________________________________________________, предоставленным _____________________________ на праве _____________________ в соответствии с        (указать правообладателя земельного участка)                                                       (указать вид права)
__________________________________________________________________________ для

                        (указать реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок)
_____________________________________________________________________________;

               (указать разрешенное использование земельного участка)
образуются следующие самостоятельные земельные участки:

       1. земельный участок площадью _________ м2 с кадастровым номером _________________________, расположенный по адресу: ____________________________, для _________________________________;

(указать разрешенное использование земельного участка)
        

2. земельный участок площадью _________ м2 с кадастровым номером _________________________, расположенный по адресу: ____________________________, для _________________________________;

(указать разрешенное использование земельного участка)
и предоставить:____________________________ в ___________________________

                                      (указать наименование или Ф.И.О. заявителя)                 (вид испрашиваемого права, срок аренды, 

________________________________ земельный участок_____________________________
безвозмездного срочного пользования)                                                                       (указать адрес и кадастровый номер вновь 

_____________________________________ - _________________________________________________________________

образованного земельного участка)                                (указать наименование или Ф.И.О. заявителя)
 в ___________________________________________________________________________

            (вид испрашиваемого права, срок аренды, безвозмездного срочного пользования) 
земельный участок _________________________________________________________.

                                                        (указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)
Приложение (опись представленных документов)

Я, ____________________________________________, в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого).

 ___________________/__________________________/

                Подпись                                                     (Ф.И.О..)

                                                МП

Приложение 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об образовании земельных участков»

СООБЩЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ (ЗАЯВИТЕЛЕЙ),
СОДЕРЖАЩЕЕ ПЕРЕЧЕНЬ ВСЕХ ЗДАНИЙ, СТРОЕНИЙ, СООРУЖЕНИЙ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ, НАХОДЯЩЕМСЯ ПО АДРЕСУ:
с.__________________, УЛ. (ПЕР., .) _______________________
	 № 
	Наименование объекта   
	Правообладатель   
	Реквизиты 

право-    

подтверждающих    

документов
	Распределение

долей в праве

собственности

на объект (ы) 

недвижимости 
	 Кадастровый 

(инвентарный)

номер объекта

     <*>     
	Адресный

ориентир

объекта 

  <*>   

	 1 
	
	
	
	
	
	

	 2 
	
	
	
	
	
	

	 3 
	
	
	
	
	
	


Заявитель: ________________________________________________________

                (Ф.И.О. заявителя, должность,                                              (подпись)

                 Ф.И.О. представителя юридического лица)

"____"______________ 20____ г.                              М.П.

<*> Графы заполняются при наличии указанной информации у заявителя.

