АДМИНИСТРАЦИЯ
ВЯЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КАШАРСКОГО РАЙОНА
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.05.2017                                                                                         №38
х.Вяжа
	«Об организации работы по охране труда

в Администрации Вяжинского сельского поселения»


 В целях создания благоприятных условий труда, предупреждения производственного травматизма и организации работы по охране труда в Администрации Вяжинского сельского поселения, в соответствии со статьей 217 Трудового кодекса Российской Федерации, Постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 08.02.2000 № 14 «Об утверждении рекомендаций по организации работы службы охраны труда в организации»:

1. Возложить обязанность по охране труда в администрации Вяжинского сельского поселения  на Колузонова Петра Николаевича, главу Администрации Вяжинского сельского поселения.

2. Согласно Постановлению Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 17.12.2002 года № 80 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке государственных нормативных требований охране труда»:

3. Утвердить журнал учета инструкций по охране труда для работников (приложение  1).

4. Утвердить журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников (приложение 2).

5 Утвердить журнал регистрации несчастных случаев на производстве (приложение 3)

6.  Во исполнение Постановления Министерства образования Российской Федерации от 13.01.2003№ 29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда работников организаций», ГОСТ 12.0.004-90 «Организация обучения безопасности труда»:

6.1. Утвердить перечень должностей руководителей и специалистов, связанных с организацией, руководством и проведением работ непосредственно на рабочих местах, подлежащих обучению по охране труда и проверке знаний требований охраны труда в обучающей организации (приложение 4).

6.2. Утвердить перечень профессий рабочих и видов работ, к которым предъявляются дополнительные (повышенные) требования безопасности, для организации специального обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда (приложение 5).

3.3. Утвердить Программу специального обучения по охране труда для рабочих (приложение 6).

Установить периодичность специального обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда руководителей, специалистов и рабочих не реже одного раза в 12 месяцев.

3.4. Создать комиссию по проверке знаний и требований охраны труда руководителей, специалистов и работников в следующем составе:

Председатель комиссии:

- Колузонов П.Н.          – Глава Администрации Вяжинского с/п

Члены комиссии:

- Бирюкова Н.И.               – ведущий  специалист

- Остапущенко И.Н.           – заведующая сектором
После проведения обучения организовать проверку теоретических и практических знаний (экзамен) с оформлением протокола заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда (приложение 7).

4. С целью обеспечения сохранности производственных зданий и сооружений путем надлежащего ухода за ними, своевременного и качественного проведения ремонта их, согласно ст. 212 Трудового Кодекса Российской Федерации, «Положения о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений», утвержденного Постановлением Госстроя СССР от 29.12.1973 № 279 создать комиссию по общему осмотру производственных зданий и сооружений в следующем составе:

Председатель комиссии:

- Никитченко Л.В. –  ведущий специалист ( главный бухгалтер) администрации

Члены  комиссии:

- Топольскова Е.П -   ведущий специалист ( экономист);

- Щебуняев А.Н. –     ст. инспектор по имущественным и земельным отношениям
Комиссии 2 раза в год производить осмотр зданий и сооружений. По результатам осмотра оформлять акт с разработкой мероприятий по устранению выявленных недостатков.

5. Согласно правилам эксплуатации электроустановок потребителей (п.1.4.4.) производственному неэлектрическому персоналу, выполняющему работы, при которых возникает опасность поражения электрическим током, присваивается 1 группа по электробезопасности.

5.1. Утвердить перечень должностей и профессий, требующих присвоение персоналу 1 группы по электробезопасности (приложение 8).

Ежегодно проводить инструктаж с персоналом по 1 группе электробезопасности, ответственный за проведение инструктажа – глава Администрации  Вяжинского сельского поселения.

5.2 Результаты проверки знаний оформить в специальном журнале установленной формы (приложение 9).

6. Контроль за  выполнением настоящего  постановления  оставляю за собой.

Глава  Администрации Вяжинского сельского поселения                          П.Н. Колузонов
 

Приложение  №1

  к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

От 10.05.2017 № 38
 

ЖУРНАЛ
учёта инструкций по охране труда для работников
 
	№ п/п
	Дата
	Наименование инструкции

 
	Дата утверждения
	Обозначение

(номер)

 
	Плановый срок проверки
	Ф. И. О. и должность работника, производившего учет
	Подпись работника, производившего учет

 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

 Приложение  №2
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 

 

 

ЖУРНАЛ
учёта выдачи инструкций по охране труда для работников
	№ п/п
	Дата

выдачи
	Обозначение (номер)

инструкции
	Наименование инструкции

 
	Количество выданных экземпляров
	Ф, И. О. и должность получателя инструкции
	Подпись получателя инструкции

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	  


Приложение  №3
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 
ЖУРНАЛ
регистрации несчастных случаев на производстве *
 
(наименование организации, фамилия, имя, отчество работодателя – физического лица, его регистрационные данные)

	№ п/п
	Да​та и вре​мя
нес​част​но​го
слу​чая
	Ф.И.О.
по​стра​дав​ше​го, год
рож​де​ния, об​щий
стаж ра​бо​ты
	Про​фес​сия
(долж​ность)
по​стра​дав​ше​го
	Мес​то, где
про​изо​шел
нес​част​ный
слу​чай
(струк​тур​ное
под​раз​де​ле​ние)
	Вид
про​ис​шест​вия,
при​вед​ше​го к
нес​част​но​му
слу​чаю
	Опи​са​ние
об​сто​я​тельств,
при ко​то​рых
про​изо​шел
нес​част​ный
слу​чай
	№ ак​та фор​мы
Н-1 (Н-1ПС)
о нес​част​ном слу​чае на про​из​вод​стве
и да​та его
утверж​де​ния
	По​след​ствия
нес​част​но​го
слу​чая
(ко​ли​чест​во
дней не​тру​до​спо​соб​нос​ти,
ин​ва​лид​ный,
смер​тель​ный
ис​ход)
	При​ня​тые ме​ры
по ус​тра​не​нию
при​чин
нес​част​но​го
слу​чая

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


* Примечание

Журнал регистрации несчастных случаев на производстве подлежит
хранению в организации в течение 45 лет.

  

Приложение  №4
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
ПЕРЕЧЕНЬ
должностей руководителей и специалистов, связанных с организацией, руководством и проведением работ непосредственно на рабочих местах, подлежащих обучению по охране труда и проверке знаний требований охраны труда в обучающей организации.
 

- ведущий специалист администрации Вяжинского сельского поселения;

- ведущий специалист (главный бухгалтер) администрации поселения;

- ведущий специалист ( экономист);
- старший инспектор по имущественным и земельным отношениям;
 

Приложение  №5
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 

 

ПЕРЕЧЕНЬ

профессий рабочих и видов работ, к которым предъявляются
дополнительные (повышенные) требования безопасности
 

 -водитель администрации Вяжинского сельского поселения.

 

Приложение  №6
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 

ПРОГРАММА
специального обучения по охране труда для рабочих
 

	№п/п
	Тема
	Количество часов
	Преподаватель

	1.
	Основы законодательства о труде. Ответственность за нарушение законодательства
	2
	 

	1.2
	Обучение и инструктирование работников по безопасности труда. Причины, учет и расследование несчастных случаев.
	2
	 

	2.
	Специальный курс
	 
	 

	2.1.
	Предупреждение производственного травматизма и профессиональной заболеваемости.
	2
	 

 

	2.2.
	Техника безопасности конкретного производственного процесса
	4
	 

	3.
	Проверка знаний по охране труда
	2
	Комиссия

	4.
	Общее количество часов
	12
	 


 

 

Приложение  № 7
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 

ПРОТОКОЛ № _____

заседания комиссии по проверке знаний
требований охраны труда работников
(постановление Минтруда России и Минобразования России

от 13 января 2003 г. № 1/29)

 

Администрация Вяжинского сельского поселения

(полное наименование организации)

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


В соответствии с приказом (распоряжением) работодателя (руководителя) организации от

председателя

(Ф.И.О., должность)

членов:

(Ф.И.О., должность)

представителей *:

органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации

 

(Ф.И.О., должность)

органов местного самоуправления

(Ф.И.О., должность)

государственной инспекции труда субъекта Российской Федерации

(Ф.И.О., должность)

провела проверку знаний требований охраны труда работников по

(наименование программы обучения по охране труда)

в объеме

(количество часов)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Наименование подразделения (цех, участок, отдел, лаборатория, мастерская и т.д.)
	Результат проверки знаний (сдал/не сдал), № выданного удостоверения
	Причина проверки знаний (очередная, внеочередная и т.д.)
	Подпись проверяемого

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	Председатель комиссии
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)

	Члены комиссии:
	 
	 
	 

	 
	(подписи)
	 
	(Ф.И.О.)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Представители **:

	органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)

	органов местного самоуправления
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)

	государственной инспекции труда субъекта Российской Федерации
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)


 

* Указываются, если участвуют в работе комиссии.

** Подписываются, если участвуют в работе комиссии.

 

Приложение  №8
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
 

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей и профессий, требующих присвоения
персоналу 1 группы по электробезопасности
(приказ Минэнерго РФ от 13.01.2003г. № 6)

- Глава Администрации сельского поселения;
- начальник сектора экономики и финансов;
- ведущий  специалист администрации сельского поселения;

-ведущий специалист (главный бухгалтер) администрации поселения;

-старший инспектор по земельным и имущественным отношениям;

- ведущий специалист ( экономист)  ;

-водитель администрации сельского поселения;

-уборщица администрации сельского поселения;

-рабочий (истопник) администрации сельского поселения
- инспектор ВУС
Приложение  №9
к постановлению главы администрации

Вяжинского сельского поселения

от 10.05.2017 №38
ЖУРНАЛ
учета присвоения группы 1 по электробезопасности
не электрическому персоналу
(Межотраслевые правила по охране труда

(правила безопасности) при эксплуатации электроустановок

ПОТ Р М – 016-2001

РД 153-34-03. 150-00)

	№ п/п
	Фамилия имя, отчество
	Наименование подразделения
	Должность

(профессия)
	Дата

предыдущего присвоения
	Дата

присвоения
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	проверяемого
	проверяющего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	


